A . . MINISTERUL
\ legiul National " i r

LT Colegiul National "Andrei $aguna" Bragov EDUCATIE!

LHH
1 i
Nr. 2750/29.09.2022
ANUNT
Privind examenul de promovare a personalului contractual
(BIBLIOTECAR)

Denumirea postului: bibliotecar

Data, ora si locul de desfiasurare a concursului:
Proba scrisi: data de 12.10.2022, ora 8"
Locul de desfasurare : Colegiul National ,,Andrei Saguna® Brasov, Strada Sir.Mitropolit A.Saguna, Nr.1.

TEMATICA CONCURSULUI

Rolul bibliotecii gcolare

Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar
Dezvoltarea colectiilor

Mijloace de completare a colectiilor

Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolard

Evidenta colectiilor

Proceduri de evidenta publicatiilor

Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii
Documente de evidentd (RMF, R, Fise de evidenta preliminara pentru seriale)
Reguli de completare a RMF, RL

Catalogarea publicatiilor

Scopul catalogirii publicatiilor

Tipuri de cataloage

Organizarea cataloagelor

Realizarea fisei bibliografice a cartii

Zonele ISBD(M)

Punctuatia [SBD(M)

Clasificarea. Cotarea publicatiilor

Scopul clasificarii documentelor

Clasificarea zecimald, universald (clase, subclase, indicii auxiliari)
Tabele de autori. Semnul de autor

Organizarea colectiilor

Organizarea bibliotecii

Aranjarea cartilor la raft

Gestionarea bibliotecilor

Predarea — primirea unei biblioteci scolare

Inventarul bibliotecilo

Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare
Eliminarea din gestiune a publicatiilor

Casarea publicatiilor




Proceduri de casare in biblioteca scolard
Relatii cu utilizatorii

Regulamentul intern al bibliotecii scolare
Serviciul de imprumut

Sala de lecturd

Statistica de biblioteca

Marketingul de biblioteca

BIBLIOGRAFIE CONCURS

Legea bibliotecilor — Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicata si actualizata
Legea Educatiei Nationale — Legea nr. 1 /2011 cu modificérile si completdrile ulterioare
Fisa postului de bibliotecar OMECTS nr. 6143/2011
Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003 — Rudeanu Laura
Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si
informare OMECTS nr. 5556 din 07.10.2011
Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M), BCU, ABIR Bucuresti 1993
Anexa nr. 2 la Ordinul MEN nr. 3597/18.06.2014 — Bucuresti 2014
Bibliotecarul scolar — Ghid practic Eurodidact Cluj-Napoca 2002 — Ciubéncan Lucia
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